
Stellenausschreibung 
 

Die Stadtverwaltung Berga-Wünschendorf sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 

 einen Leiter der Finanzverwaltung/Kämmerei 
 (m/w/d)  

 
 
Ihre Aufgaben:  

• fachliche und personelle Leitung des Amtes mit allen Aufgabengebieten Kämmerei, 

Steuern, Kasse und Buchhaltung sowie strategische Ausrichtung und 

Weiterentwicklung des Amtes (u.a. Digitalisierung)  

• Bearbeitung aller Angelegenheiten des Amtes von besonderer Bedeutung und 

Entscheidung grundsätzlicher haushaltsrechtlicher und abwicklungstechnischer 

Fragen 

• Aufstellung des Haushaltsplanes einschließlich Haushaltssatzung und Investitionsplan 

sowie Erarbeitung sämtlicher Anlagen  

• Überwachung des Haushaltsvollzugs 

• Federführung bei der Aufstellung des städtischen Jahresabschlusses 

• grundsätzliche Anordnungen und Weisungen für die städtische Finanzwirtschaft und 

zahlungstechnische Abwicklung sowie Festlegungen zur Finanzplanung 

• Kreditmanagement 

• Mitwirkung bei örtlichen und überörtlichen Kassen- und Rechnungsprüfungen 

• Gremienarbeit (Teilnahme an Fachausschüssen, Stadtratssitzungen; Erarbeitung von 

Beschlussvorlagen) 

 
Eine Änderung bzw. Anpassung der Aufgaben bleibt vorbehalten. 
 
Ihr Profil: 

• abgeschlossenes Hochschulstudium der Fachrichtung Verwaltung, Fortbildung als 

Verwaltungswirt/in (FL II) oder eine vergleichbare für die Tätigkeit förderliche 

berufliche Qualifikation   

• alternativ begonnene Fortbildung zum/r Verwaltungswirt/in (FL II) und langjährige 

Berufserfahrung in der Kämmerei insbesondere Erstellung von Haushaltsplänen 

• Erfahrung in Mitarbeiterführung ist wünschenswert 

• Kommunikation, Flexibilität und Einsatzbereitschaft 

• Bereitschaft zur Fortbildung 

• sicherer Umgang mit dem MS Office-Paket u. ggf. Kenntnisse in kommunaler 
Finanzsoftware 

 
Das bieten wir: 

• unbefristete Vollzeitstelle mit Vergütung nach Entgeltgruppe E 10 nach dem 
Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD) 

• regelmäßige Wochenarbeitszeit von 39 Stunden, grundsätzlich ist Teilzeit möglich 

• betriebliche Altersvorsorge und Jahressonderzahlung 



• abwechslungsreiches und vielseitiges Aufgabenfeld 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Bitte senden Sie Ihre vollständige und aussagekräftige schriftliche Bewerbung mit den 
üblichen Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, 
Beurteilungen) bis zum 15.02.2026 an: 
 
Stadtverwaltung Berga-Wünschendorf 
z. H. des Bürgermeisters 
Am Markt 2 
07980 Berga-Wünschendorf 
 
Weitere Informationen können Sie telefonisch unter 036623/607-0 erfragen. 
 
Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher 
Qualifikation bevorzugt berücksichtigt. Ein vollständiger Nachweis ist beizufügen. 
 
Sollten Sie eine Rücksendung Ihrer Bewerbungsunterlagen wünschen, legen Sie Ihrer 
Bewerbung bitte einen entsprechend frankierten und adressierten Rückumschlag bei. 
Andererseits gehen wir davon aus, dass Sie auf eine Rückgabe Ihrer Unterlagen verzichten. In 
dem Fall werden wir diese nach Beendigung des Auswahlverfahrens ordnungsgemäß 
vernichten. Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung stehen, insbesondere 
Reisekosten, werden nicht erstattet.  
 
Mit Übersendung der Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Erhebung und Verarbeitung 
Ihrer personenbezogenen Daten im Zusammenhang mit diesem Personalauswahlverfahren 
zu.  
Aufklärung zur Erhebung Ihrer Daten gem. Artikel 13 DSGVO: 
Die Stadtverwaltung Berga-Wünschendorf 
erhebt Ihre Daten zum Zweck der Durchführung des Bewerbungsverfahrens und zur Erfüllung 
vorvertraglicher Pflichten. Die Datenerhebung und –Verarbeitung ist für die Durchführung des 
Bewerbungsverfahrens erforderlich und beruht auf Artikel 6 Abs. 1 b) DSGVO. Die Weitergabe 
an Dritte findet nicht statt. Sobald Ihre Daten für den Zweck der Verarbeitung nicht mehr 
erforderlich sind, werden sie gelöscht. Sie haben das Recht, Auskunft der bei uns über Sie 
gespeicherten Daten zu beantragen sowie bei Unrichtigkeit der Daten die Berichtigung oder 
bei unzulässiger Datenspeicherung die Löschung der Daten zu fordern. 
 
 
Berga-Wünschendorf, 16.01.2026 
 
gez. Marco Geelhaar 
Bürgermeister 
 

 

 

 

 


