
Stellenausschreibung 
 

Die Stadtverwaltung Berga-Wünschendorf sucht zum 01.05.2026 
 

 einen Mitarbeiter (m/w/d)  
für das Bauamt  

 
Ihre Aufgaben:  

• Erstprüfung und Bearbeitung baurechtlicher Anfragen und Anträge  

• Bearbeitung gemeindlicher Stellungnahmen  

• Bearbeitung denkmalschutzrechtlicher Anträge und Belange 

• Ermittlung von Erschließungsbeiträgen und Beantragung 

• Bearbeitung gesetzlicher Vorkaufsrechte 

• Vorbereitung Kauf, Verkauf und Tausch von Liegenschaften sowie Vorbereitung von 

notariellen Verträgen 

• Betreuung und Verwaltung der städtischen Liegenschaften  

• Mitarbeit bei Ausschreibungen, Vergabe und Abrechnung von kommunalen 

Bauprojekten sowie Dienstleistungen  

• Mitarbeit bei der Erstellung von Beschlussvorlagen für gemeindliche Gremien, 

Stellungnahmen und deren Abarbeitung  

• Bearbeitung und Überwachung von Verkehrssicherungsmaßnahmen 

• Bearbeitung von Bürgeranfragen und Beschwerden sowie Weitergabe und Kontrolle  

• Beschaffung im Bereich Liegenschaften und Bauhof  

• Unterstützung der Bauamtsleitung bei weiteren Aufgaben 

• Bearbeitung allgemeiner Verwaltungsangelegenheiten des Bauamtes 

 
Eine Änderung bzw. Anpassung der Aufgaben bleibt vorbehalten. 
 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r , als 
Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement, als Rechtsanwaltsfachangestellte/r oder 
einer vergleichbaren Berufsausbildung alternativ als Quereinsteiger/in mit einer 
langjährigen Berufserfahrung im kommunalen Bereich in einem Großteil der oben 
aufgeführten Aufgaben  

• Fachkenntnisse im Baurecht und Bauverwaltungsbereich sind wünschenswert  

• Kenntnisse im Vergabe- und Vertragswesen sind wünschenswert  

• Fundierte Kenntnisse der MS-Office Anwendungen  

• sicheres, gepflegtes und freundliches Auftreten 
• Bereitschaft zur ständigen fachspezifischen Weiterbildung 

• Führerschein Klasse B  

• selbstständige und präzise Arbeitsweise 

• Teamfähigkeit und Belastbarkeit 
• Flexibilität und eine positive Einstellung zum Bereitschaftsdienst  
• Ortskenntnisse sind von Vorteil 

 
 



 
Das bieten wir: 

• unbefristete Vollzeitstelle mit Vergütung nach Entgeltgruppe E 7 nach dem 
Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD) 

• regelmäßige Wochenarbeitszeit von 39 Stunden (Teilzeit möglich) 

• betriebliche Altersvorsorge und Jahressonderzahlung 

• abwechslungsreiches und vielseitiges Aufgabenfeld  
• Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Privatleben 

• individuelle zielgerichtete Schulungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Bitte senden Sie Ihre vollständige und aussagekräftige schriftliche Bewerbung mit den 
üblichen Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, 
Beurteilungen) bis zum 25.01.2026 an: 
 
Stadtverwaltung Berga-Wünschendorf 
z. H. des Bürgermeisters 
Am Markt 2 
07980 Berga-Wünschendorf 
 
Weitere Informationen können Sie telefonisch unter 036623/607-0 erfragen. 
 
Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher 
Qualifikation bevorzugt berücksichtigt. Ein vollständiger Nachweis ist beizufügen. 
 
Sollten Sie eine Rücksendung Ihrer Bewerbungsunterlagen wünschen, legen Sie Ihrer 
Bewerbung bitte einen entsprechend frankierten und adressierten Rückumschlag bei. 
Andererseits gehen wir davon aus, dass Sie auf eine Rückgabe Ihrer Unterlagen verzichten. In 
dem Fall werden wir diese nach Beendigung des Auswahlverfahrens ordnungsgemäß 
vernichten. Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung stehen, insbesondere 
Reisekosten, werden nicht erstattet.  
 
Mit Übersendung der Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Erhebung und Verarbeitung 
Ihrer personenbezogenen Daten im Zusammenhang mit diesem Personalauswahlverfahren 
zu.  
Aufklärung zur Erhebung Ihrer Daten gem. Artikel 13 DSGVO: 
Die Stadtverwaltung Berga-Wünschendorf. erhebt Ihre Daten zum Zweck der Durchführung 
des Bewerbungsverfahrens und zur Erfüllung vorvertraglicher Pflichten. Die Datenerhebung 
und –Verarbeitung ist für die Durchführung des Bewerbungsverfahrens erforderlich und 
beruht auf Artikel 6 Abs. 1 b) DGSVO. Die Weitergabe an Dritte findet nicht statt. Sobald Ihre 
Daten für den Zweck der Verarbeitung nicht mehr erforderlich sind, werden sie gelöscht. Sie 
haben das Recht, Auskunft der bei uns über Sie gespeicherten Daten zu beantragen sowie bei 
Unrichtigkeit der Daten die Berichtigung oder bei unzulässiger Datenspeicherung die Löschung 
der Daten zu fordern. 
 
Berga-Wünschendorf, 06.01.2026 
 
gez. Marco Geelhaar 
Bürgermeister 


